高中职教育统计注意事项

一、填报时间段：
2017年9月1日至2018年8月31日，在校生数据中包括2018级新生。

二、工作原则
数出有据：上报的所有数据都要提供相应的支撑材料，即相关明细，例如学生名单、图书清单、资产账单等等。除了以上三者外，所有支撑材料均应有纸质版和电子版。电子版与每一稿数据一同提交，纸质版经检查无误后自行留存。
账实相符：即数据的真实性和准确性。
步步留痕：数据的修正、补漏等等步骤均应详实记录，与支撑材料一同构成台账。
三、具体注意事项：（统计口径的统一、数据的合理性）
表112：体育、基建、图书、财务、学工、招生、科研、教务、人事
（46）“预防艾滋病教育和性教育相关课程和活动”教务处、学工处分别填写；
（47）“校园足球场”注意不能分别重复计算；
（51-53）博物馆、美术馆、音乐厅和剧场注意定义；
（44）“专任教师中有海外经历累计一年以上的”注意定义；
表311：教务（浮动表）
“高中起点专科学生”包括春考和夏考的高中毕业生；
“对口招收中职生”指中职毕业生，不等于春考招生数；

新生入伍保留学籍未注册的不算招生数，只算录取数；
在校生必须是进行了学籍注册的学生；
专业相同年制不同的分别填报；
学生年级数必须小于年制数，即三年制学生不可能四年级；

表313：成教（浮动表）
要分清楚函授、业余与脱产的区别。
表321：教务、成教
当年9月1日为满周岁；如1991年8月31日出生，为27岁；1991年9月2日出生为26岁。
注意两头数据的合理性；
表322：教务、成教
招生、在校生来源由入学前考籍所在地确定，可按准考证号，不可按身份证号。
表331：教务、成教

注意上年数据与今年数据之间的关系，上年数据已填好，勿修改；
实际已退学但未办理手续的也算作退学；
“其他”慎填，如有请落实情况；
表332：教务、成教

尽量不要出现“贫困”；

表341：团委、人事、学工、成教
注意“华侨”和“残疾人”的定义
共青团员数中如果已入党，还没免团籍也要算入，即还未退团的党员要重复计数；
表361：招生、成教、基础部
成教处必须填报；
注意表内数据关系；
表371：基础部
表411：人事

注意各类人员的定义；
教职工分类按照工作重心划分；

表421：人事

“聘请校外教师”必须来自高校或科研机构，本校退休也可以；
“双师型”的职称应为中级或中级以上；
表422：人事
仔细阅读填表说明；
表423：人事
当年9月1日为满周岁；如1991年8月31日出生，为27岁；1991年9月2日出生为26岁。
表424：人事

按所从事的专业进行划分；
表431：人事

上年填报数据已填入表中，勿修改；
填报说明中的四种情况务必仔细阅读；
表441：人事

表461：人事、团委
共青团员数中如果已入党，还没免团籍也要算入，即还未退团的党员要重复计数；
表511：基建
“危房”尽量不要填；
非学校产权的数据要与512表中的非学校产权的对应；
注意区分“教工宿舍”与“教工住宅”；
校舍变化应有相应的支撑材料，如竣工验收报告、内部调整的会议记录和改造记录。
表521：图书、基建、基础部、财务处
表522：图书
电子图书一种算一册； 

中文电子期刊每种每年算一册；外文电子期刊每种每年算两册；
不同数据库包含的同种书、期刊、论文都分别计算；
表931：学工处
注意高年龄、高职称和低年龄的人员，慎重填写；
年龄以2018年9月1日计算；
表932：学工处
表941：招生
录取数即录取通知书发放数量；
入学前办理保留入学资格然后去当兵的学生在此体现；
表943：招生
招生数即报到学生数；
入学前办理保留入学资格然后去当兵的学生不在此体现；
注意该表中对应的数据应与表311中相等；
四、材料提交
所有部门单位统计员要在各部门单位领导支持下，负责到底，包括数据初报，确定终报数据、佐证材料，建立相关台账。
初稿数据及其支撑材料经统计人、审核人、部门领导签字后，电子版和纸质版一同于X月X日提交质量办。陈骁电话6100。
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